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SERVIZO DE XESTION TRIBUTARIA

ASUNTO: PROPOSTA DE MODIFICACION DA RELACION DE POSTOS DE
TRABALLO (RPT) DO SERVIZO DE XESTION TRIBUTARIA.

Coa finalidade de mellorar e desenvolver a nosa estrutura administrativa, tendo en
conta, especialmente, a importancia de determinadas tarefas, o volume de traballo
que comporta, a especialidade de determinados procedementos, a incorporacion de
novos concellos delegantes e a necesidade de reforzar tanto as funcions de
coordinacion, seguimento e control das tarefas xestionadas polo servizo como a
estrutura de xefaturas, moi descompensada respecto do resto da organizacién,
enténdese necesario adaptar a estrutura administrativa do Servizo.

Por iso, co obxectivo de continuar prestando os servizos que temos asumidos dunha
forma axeitada e eficaz, con suxeicion a legalidade vixente, proponse que, previos
os informes correspondentes, o Pleno desta Deputacion adopte o acordo de
transformar os seguintes posto de traballo:

1.- Transformar o posto Administrativo/a de administracion xeral (Cédigo posto:
1.1.15.153) en Xefatura de negociado (Nivel: 22; Grupo/Subg.: B/C1; Observacions:
Libre disponibilidade) da Seccién | (Recursos Propios).

2.- Transformar o posto de Técnico/a de xestion tributaria (Codigo posto: 1.1.33.11)
en Xefatura de departamento (Nivel: 24; Grupo/Subg.: A1/A2/B; Observacions: Libre
disponibilidade/ At. Continua contribuinte) da Seccion Il (IIVTNU).

3.- Transformar o posto de Administrativo/a de administracion xeral (Codigo posto:
1.1.15.67) en Xefatura de negociado (Nivel: 22; Grupo/Subg.: B/C1; Observacions:
Libre disponibilidade) da Seccion Il (IIVTNU).

4.- Transformar o posto Técnico/a de xestion tributaria (Codigo posto: 1.1.33.8) en
Xefatura de departamento (Nivel: 24; Grupo/Subg.: A1/A2/B; Observacions: Libre
disponibilidade) da Seccién IV (IVTM).

5.- Transformar o posto de Administrativo/a de administracién xeral (Cédigo posto:
1.1.15.148) en Xefatura de negociado (Nivel: 22; Grupo/Subg.: B/C1; Observacions:
Libre disponibilidade) da Seccién IV (IVTM).
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As funcidns a desenvolver polas diferentes xefaturas serian as que se describen no
Anexo.

A Coruiia, (na data da sinatura dixital)

O xefe de servizo Visto e prace A vicetesoureira
José Ignacio Garcia Rojo Ana Maria Fernandez Rodriguez

Servizo de Planificacion e Xestidon de Recursos Humanos

liImo. Sr. Presidente da Deputacién da Coruia
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ANEXO
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ﬂ Deputacion

SECCION | — Recursos Propios

Xefatura de negociado: recursos propios/BOP

- Tramitacién dos expedientes no sistema de informacién de xestion tributaria das taxas, prezos
publicos e outros ingresos de dereito publico dos recursos propios da Deputacién. Xestién dos
obxectos tributarios, expedientes de beneficios fiscais e practica de liquidacions.

- Tramitacion dos expedientes no sistema de informacion de xestion tributaria das remesas das
domiciliacions tramitadas pola Seccion, e remision dos avisos de liquidaciéns domiciliadas aos

contribuintes.

- Tramitacion dos expedientes das taxas, prezos publicos e outros ingresos de dereito publico dos
recursos propios da Deputacion na plataforma SUBTEL da Deputacion.

- Tramitacion dos expedientes no sistema de informacion de xestion tributaria de xuros de mora
derivados de aprazamentos e fraccionamentos de pago.

- Apertura, instrucion e tramitacion de expedientes sancionadores tributarios no sistema de
informacion de xestion tributaria.

- Control e seguimento dos expedientes.

- Depuracion de contribuintes no sistema de informacion de xestion tributaria.

- Xestién de usuarios, altas, permisos do Boletin Oficial da Provincia.

- Tramitacion e seguimento dos expedientes de ordenanzas fiscais e de prezos publicos
- Elaboracion dos dereitos recofiecidos netos dos tributos da Deputacion

- Direccién das persoas ao seu cargo e control do cumprimento dos deberes e dos obxectivos de
traballo destas.

- Planificar, xestionar e coordinar as actividades e traballos da unidade.
- Control, analise e seguimento das incidencias dos traballos da unidade.

- Emision de estudos, informes, ditames e propostas en asuntos da sUa competencia, e
asesoramento en materias da slia especialidade.

- Asistencia aos seus compafieiros na realizacion das suas funcions e no desempefio das slas
responsabilidades.

- Colaborar coa xefatura de seccion en tarefas encomendadas propias do desempefio das slas
funciéns.

- Realizacion do arquivo de todas as series correspondentes ao negociado.

- Todas aquelas funcion que lle sexan encomendadas polo seu responsable directo.
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SECCION Il — Imposto sobre o incremento de valor do s terreos de natureza urbana (IIVTNU)

Xefatura de departamento: revisiéon de actos adminis  trativos do [IVTNU

- Tramitacion e proposta de resolucion de recursos de reposicion e solicitudes de devolucién de
ingresos indebidos relativos ao IIVTNU, con especial atencion aos de maior complexidade xuridica.

- Tramitacion e proposta de resolucion dos procedementos especiais de revision (solicitudes de
declaracién de nulidade de pleno dereito e de revocacion, recursos extraordinarios de revision, etc.),
referentes a este tributo.

- Realizacion de actividades que comporta a xestion ordinaria do imposto: elaboracion de informes-
proposta de aprobacion e anulacidon de liquidacions, e de recofiecemento de beneficios fiscais e
supostos de non suxeicion.

- Tarefas concernentes & preparacion dos expedientes administrativos do [IVTNU tramitados pola
Seccion 1l do Servizo de Xestion Tributaria, requeridos pola Asesoria Xuridica para o seu envio a
xurisdiccion contencioso-administrativa.

- Colaboracion coa xefatura de seccion no establecemento de criterios para a resolucion de
expedientes en supostos de especial dificultade e para a interpretacion da normativa aplicable cando
se suscitan dubidas.

- Control e seguimento dos expedientes correspondentes aos recursos e reclamacions anteditos.

- Labores de informacion e asistencia ao contribuinte presencial, telefonica e telematica, en todos os
aspectos relativos a xestién do [IVTNU.

- Tarefas de asistencia de segundo nivel en relacién co IIVTNU, o que implica resolver dubidas e
informar dos criterios ao persoal das oficinas recadatorias, da unidade de atencién ao contribuinte e
dos concellos delegantes.

- Direccién das persoas ao seu cargo e control do cumprimento dos deberes e dos obxectivos de
traballo destas.

- Control, analise e seguimento das incidencias dos traballos da unidade.

- Emision de estudos, informes, ditames e propostas en asuntos da sla competencia, e
asesoramento en materias da sla especialidade.

- Asistencia aos seus compafieiros na realizacion das suas funciéns e no desempefio das slUas
responsabilidades.

- Colaborar coa xefatura de seccion en tarefas encomendadas propias do desempefio das slUas
funciéns.

- Todas aquelas funcion que lle sexan encomendadas polo seu responsable directo.
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SECCION Il — Imposto sobre o incremento de valor do s terreos de natureza urbana (IIVTNU)
Xefatura de Negociado : xestion documental e apertura de expedientes do
IIVTNU

- Filtrado, exame e control da documentacién relativa ao IIVTNU dirixida a Seccién Il do Servizo de
Xestion Tributaria, procedente de Subtel (entrada via SIR), da Oficina Virtual Tributaria e das oficinas
recadatorias da Deputacion.

- Apertura dos expedientes de todo tipo referentes ao IIVTNU (declaracions, comunicaciéns, recursos,
solicitudes de devolucion e reclamacions e solicitudes diversas), e colaboracion coa xefatura de
seccidn no establecemento de criterios para a realizacion desta tarefa o0 mais eficazmente posible.

- Actividades de informacién e asistencia aos presentadores profesionais (asesorias e xestorias) e ao
persoal das zonas recadatorias e dos concellos sobre o0 modo correcto de presentacién e remision
das solicitudes relativas a este imposto e da documentacion que as acompafia, asi como para a sua
subsanacion e mellora, de resultar necesaria.

- Remisiéon via SIR da documentaciéon recibida na seccion que non lle corresponde tramitar &
Deputacion, por pertencer a concellos non delegantes do imposto.

- Direccién das persoas ao seu cargo e control do cumprimento dos deberes e dos obxectivos de
traballo destas.

- Planificar, xestionar e coordinar as actividades e traballos da unidade.
- Control, analise e seguimento das incidencias dos traballos da unidade.

- Emision de estudos, informes, ditames e propostas en asuntos da sUa competencia, e
asesoramento en materias da sUa especialidade.

- Asistencia aos seus compafieiros na realizacion das suas funcions e no desempefio das slas
responsabilidades.

- Colaborar coa xefatura de seccion en tarefas encomendadas propias do desempefio das slUas
funciéns.

- Todas aquelas funcién que lle sexan encomendadas polo seu responsable directo.
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SECCION IV — Imposto sobre vehiculos de traccion me  canica (IVTM)

Xefatura de departamento: Tramitacién de recursos, reclamacions e beneficios fiscais

- Elaboracion de propostas de resolucion de recursos de reposicion (incluindo, no seu caso, anulacion
de valores e novas liquidacions), de resolucion de solicitudes de beneficios fiscais (art. 93.1.e. do
Texto refundido da Lei reguladora das facendas locais) e tramitacion de outras reclamaciéns, asi

como o seu control e seguimento.

- Tramitacion de mocions de baixas de valores do imposto sobre vehiculos de traccion mecanica
(IVTM), mantemento de datos censales e propostas de novas liquidacions.

- Actuacions de tramitacion dos ficheiros informaticos (mensuais e semestrais) recibidos de terceiros
(Direccion Xeral de Trafico).

- Realizacién de tarefas de comprobacién do imposto sobre vehiculos de traccién mecanica (IVTM).

- Informacién, comunicacion e asistencia telefonica aos concellos delegantes, a UCAC e as zonas de
recadacion en materias referentes & xestion do IVTM encomendada.

- Depuracion de censos do ivtm de novos concellos delegantes.

- Direccién das persoas ao seu cargo e control do cumprimento dos deberes e dos obxectivos de
traballo destas.

- Planificacion e coordinacion, xunto as demais xefaturas, das actividades e os traballos da seccion.

- Emisién de estudos, informes e propostas en asuntos da sUa competencia, e asesoramento en
materias da sta especialidade.

- Asistencia aos/as seus/sUas comparfieiros/as na realizacién das sUas funcions e no desempefio das
sUas responsabilidades.

- Colaboracion coa xefatura da seccién nas tarefas encomendadas propias do desempefio das sltas
funcions.

- Sustitucion, no orden que se estableza, das funcions da xefatura de seccidon nos supostos de
ausencia do/da seu/sua titular.

- Colaboracion coa direccion da seccion no arquivo das series correspondentes a unidade.

- Todas aquelas funcions que lle sexan encomendadas polo/a seu/sUa responsable directo.
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SECCION IV — Imposto sobre vehiculos de traccion m  ecénica (IVTM)

Xefatura de negociado: Tramitacion de beneficios fi scais e control de rexistro

- Elaboracion de propostas de resolucion de solicitudes de beneficios fiscais (art. 93.1.g. do Texto
refundido da Lei reguladora das facendas locais) e tramitacién de outras reclamacions, asi como o
seu control e seguimento.

- Anulacién de valores do imposto sobre vehiculos de traccion mecanica (IVTM) mediante mocions,
modificacion de datos censales no aplicativo informatico e, no seu caso, realizacion de propostas de

novas liquidacions.

- Colaboracion na realizaciéon de tarefas de comprobacion do imposto sobre vehiculos de traccion
mecénica (IVTM).

- Control, coordinacién e apertura de expedientes provenientes do Rexistro xeral asi como da Oficina
virtual tributaria.

- Control de notificacions e realizacion, no seu caso, de notificacions interactivas/postais.
- Realizacion de traballos ofiméticos necesarios para a correcta xestién do imposto.

- Informacién, comunicacion e asistencia telefonica aos concellos delegantes, xestorias, UCAC e
zonas de recadacion en materias referentes a xestiéon do IVTM encomendada.

- Depuracion de censos do ivtm de novos concellos delegantes.

- Direccién das persoas ao seu cargo e control do cumprimento dos deberes e dos obxectivos de
traballo destas.

- Planificacién e coordinacion, xunto as demais xefaturas, das actividades e os traballos da seccién.

- Emisién de estudos, informes e propostas en asuntos da sUa competencia, e asesoramento en
materias da sUa especialidade.

- Asistencia aos/as seus/stias compafieiros/as na realizacién das suas funcions e no desempefio das
sUas responsabilidades.

- Colaboracién coa xefatura da seccion e coas de departamento nas tarefas encomendadas propias
do desempefio das suas funcions.

- Sustitucién, no orden que se estableza, das funcions da xefatura de seccion (e, no seu caso, das
xefaturas de departamento) nos supostos de ausencia do/da seu/sua titular.

- Colaboracion coa direccién da seccion no arquivo das series correspondentes a unidade.

- Todas aquelas funcions que lle sexan encomendadas polo/a seu/sUa responsable directo.
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