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Secretario xeral NUMERO: 2025 / 50316 Presidente de la Diputacion de A Coruiia

DEPUTACION PROVINCIAL
A CORUNA

Secretaria xeral

RESOLUCION POLA QUE SE AUTORIZA A CREACION DO SELO
ELECTRONICO DE ORGANO DA SECRETARIA XERAL E SE APROBA A
REALIZACION DE ACTUACIONS ADMINISTRATIVAS AUTOMATIZADAS

ANTECEDENTES DE FEITO

Primeiro. A implantacion das Leis 39 e 40 de 2015, do 1 de outubro, do
Procedemento Administrativo Comun e do Réxime Xuridico do Sector Publico,
conlevou e conleva a necesaria realizacion de multiples actuaciéns para dar
resposta as esixencias da normativa.

Segundo. Unha das actuacions a levar a cabo foi o despregamento da sinatura
electronica para a sua aplicacion nos actos e documentos enmarcados no
procedemento administrativo, utilizando como mecanismo de sinatura os
certificados electronicos de empregado publico ou os selos de 6rgano no caso
de actuacions administrativas automatizadas (en diante AAA).

Terceiro. As AAA permiten a realizacion de actuacions administrativas
integramente a través de medios electronicos, sen necesidade de intervencion
de forma directa por parte dos empregados publicos, axilizando con iso a xestion
dos expedientes administrativos e garantindo a dispoiibilidade dos servizos
electrénicos ao permitir a sua aplicacion as 24 horas do dia os 7 dias da semana.

Cuarto. O uso dos selos electronicos na AAA permite a identificacion do érgano
competente para ditar o acto administrativo que se trate, posibilitando tamén a
reducion dos prazos de tramitacion de conformidade cos principios de
racionalizacion e axilidade dos procedementos establecidos no artigo 3 da Lei
40/2015.

FUNDAMENTOS DE DEREITO

Primeiro. O artigo 41 da Lei 40/2015, do 1 de outubro, de Réxime xuridico do
sector publico, define a AAA como calquera acto ou actuacion realizada
integramente a través de medios electronicos por unha Administracion Publica
no marco dun procedemento administrativo € na que non intervifiese de forma
directa un empregado publico.



Segundo. O apartado 2 do artigo 41 da citada Lei 40/2015, do 1 de outubro,
recolle que, en caso de AAA, debera establecerse previamente o érgano ou
organos competentes, segundo os casos, para a definicion das especificacions,
programaciéon, mantemento, supervision e control de calidade e, no seu caso,
auditoria do sistema de informacion e do seu codigo fonte, indicando o érgano
que debe ser considerado responsable a efectos de impugnacion.

Terceiro. Asi mesmo, no artigo 42 da Lei 40/2015 regulanse os sistemas de
sinatura para a AAA, consistentes no selo electrénico ou o cédigo seguro de
verificacion.

Cuarto. O apartado 1 do artigo 40 da Lei 40/2015 establece que as
Administracions Publicas poderan identificarse mediante o uso dun selo
electrénico basado nun certificado electrénico cualificado que reuna os
requisitos exixidos pola lexislacion de firma electronica. Estes certificados
electronicos incluiran o numero de identificacion fiscal e a denominacién
correspondente, asi como, no seu caso, a identidade da persoa titular no caso
dos selos electronicos de érganos administrativos.

Ademais, a relacion de selos electronicos utilizados por cada Administracion
Publica, incluindo as caracteristicas dos certificados electrénicos e os
prestadores que os expiden, debera ser publica e accesible por medios
electréonicos. Cada Administracion Publica adoptara as medidas adecuadas
para facilitar a verificacion dos seus selos electronicos.

Quinto. O indicado no apartado anterior reproducese no artigo 19.1 do Real
Decreto 203/2021, do 30 de marzo, polo que se aproba o Regulamento de
actuacién e funcionamento do sector publico por medios electrénicos. No
apartado 2 do artigo 19, recollese ademais que se publicara na sede
electronica ou sede asociada ou no portal de internet correspondente.

Sexto. A disposicion adicional oitava do Real Decreto 128/2018, do 16 de marzo,
polo que se regula o réxime xuridico dos funcionarios de Administracion Local
con habilitacion de caracter nacional, relativa ao exercicio electréonico das
funcions reservadas establece que, aos efectos do exercicio en soporte
electronico das funcidns reservadas aos funcionarios de Administracion Local
con habilitacion de caracter nacional, os seus postos teran a consideracion de
organos.

Sétimo. En cumprimento do artigo 4 da Ordenanza de Administracion electronica
da Deputacién da Corufia, a actuacion da Administracion provincial en xeral, e a
referida ao impulso da Administracion electronica en particular, rexerase polos



principios xerais seguintes: “[...] Principio de simplificaciébn administrativa, polo
cal se reduzan de maneira substancial os tempos e prazos dos procedementos
administrativos, logrando unha maior eficacia na actividade administrativa”.

Oitavo. A Ordenanza de Administracion Electrénica da Deputacion da Corufia,
refirese aos selos electrénicos en distintos artigos e para distintas actuacions,
tales como: no artigo 24 o recolle como medio de identificacion e autenticacion;
no artigo 26 como medio de autenticar actos administrativos realizados de forma
automatizada; no artigo 45 para a sinatura de copias electrénicas auténticas; no
artigo 53 para o reselado ou outras funcions do arquivo; no artigo 59 para a
sinatura da notificacion de recibo ou xustificante no Rexistro de entrada e
saida; no artigo 68 para as notificacions electronicas ou no artigo 71 para garantir
a integridade dos expedientes electronicos.

Noveno. A disposicion adicional da Ordenanza de Administracion electronica
sinala que “Autorizase a Presidencia da Deputacion provincial para que adopte
os acordos polos que se designe o 6rgano competente en materia de tecnoloxia,
asi como calquera outras disposicions que desenvolvan a presente ordenanza”.

Por todo o exposto,
RESOLVO:

Primeiro.— Autorizar a creaciéon do selo electronico da Secretaria xeral da
Deputacion Provincial da Coruia cuxa responsabilidade de uso correspondera
a Sécretaria xeral que o utilizara como sistema de sinatura e acreditaciéon do
exercicio das suas funcions reservadas na realizacion dos actos e actuacions
que se configuren como actuacions administrativas automatizadas.

Segundo.- Autorizar ao Servizo de Informatica e Administracion Electrénica
para xestionar a solicitude de creacion dun selo electrénico de o&rgano
denominado “Secretaria xeral da Deputacién Provincial da Corufia” ante a
autoridade de servizos de certificacion que corresponda, asi como a sua
renovacion.

Terceiro.- As caracteristicas do selo electronico de érgano da Secretaria xeral
indicaran, entre outros, o seguinte:

- Nome do selo: “Secretaria xeral da Deputacion Provincial da Coruia”
- Administraciéon: Deputacion da Coruia
- NIF: 000000000

A verificacion da validez e comprobacion da situaciéon de non revogacion do



certificado podera realizarse a través da sede electronica da Deputacion
Provincial da Coruna.

O servizo de validacion para a verificacion dos certificados de selo electrénico
sera VALIDE (Aplicacion de validacion de firma y certificados online y
demostrador de servizos de @firma) que sera accesible a través da sede
electronica da Deputacion da Corufia.

Cuarto.- Publicar as claves publicas do selo electronico de o6rgano da
Secretaria xeral utilizado no marco das actuacidbns administrativas
automatizadas declaradas no apartado quinto da presente Resolucion.

Quinto.— Autorizar aos servizos de Informatica e Administracion Electronica e
de Sistemas e Soporte para utilizar o selo electronico de érgano da Secretaria
xeral coa finalidade de asinar as seguintes actuacions administrativas
automatizadas declaradas e a realizar as tarefas técnicas precisas para a sua
implantacion efectiva nos sistemas automatizados que dan soporte as
actuacions e procedementos que se indican:

1. Xustificante de presentacion de solicitudes ante o rexistro electronico xeral,
que inclue:
a. Documento xerado cando se realiza un rexistro de entrada, conforme
ao artigo 16.3 da Lei 39/2015.
b. Documento xerado cando se realiza un rexistro de saida, conforme o
artigo 16 da Lei 39/2015.

2. Numeracion automatica das resolucibns de Organos unipersonais
(Presidencia e, no seu caso, Deputados/as delegados/as) procedentes dos
tramitadores (Subtel, GTT ou outros), trala sua sinatura polo o6rgano
competente.

3. Certificado de asistencia a cursos de formacion incluidos no Plan de
Formacion da Deputaciéon Provincial da Coruia, que require de sinatura da
Secretaria xeral co visto e prace da Presidencia. O sistema xerara e selara,
de maneira automatizada, os certificados de asistencia aos citados cursos
de formacion co selo electronico da Secretaria xeral.

Para o visto e prace da Presidencia sera preciso ter autorizada a creacion
do selo electronico da Presidencia que remate a AAA descrita.

Sexto.- Dispoiier que o Servizo de Informatica e Administracion Electrénica
realice os desenvolvementos e adaptacions necesarias para a aplicacion do
selo electronico da Secretaria xeral da Deputaciéon Provincial da Coruiia de



cara a automatizar as seguintes actuacions administrativas:

1. Notificacions de convocatorias das sesidéns de drganos colexiados da
Deputacion da Corufia aos seus membros, xeradas polo sistema de
maneira automatizada, incluindo o texto integro e asinada co selo de
organo de Secretaria xeral, xerando un rexistro de saida automatico e un
recibo xustificante da saida e da posta a diposicién a cada un dos membros
do érgano colexiado.

2. Certificacidn de exposicion publica no taboleiro electrénico da Deputacion
da Coruia de anuncios que inclue:
a. Xustificantes automaticos de insercion e de reitrada de anuncios no
taboleiro de anuncios.
b. Certificado automatico da publicacion do anuncio no taboleiro de
anuncios.

Os xustificantes e o certificado, como AAA seran seladas co selo de érgano
da Secretaria xeral. O certificado require de sinatura da Secretaria xeral co
visto e prace da Presidencia de xeito que, para o visto e prace sera preciso
ter autorizada a creacion do selo electronico da Presidencia que remate a
AAA descrita.

Sétimo.- Declarar como o6rganos responsables en relacidon coas actuacions
administrativas automatizadas relacionadas no apartado anterior:

a) A persoa titular da Secretaria xeral como érgano responsable da definicién
das especificacions destas actuaciéns administrativas automatizadas.

b) O Presidente/a ou deputada/o delegada/o da/o que dependa o servizo de
Informatica e Administraciéon Electronica como o6rgano responsable da
programacion, mantemento, supervision e control de calidade e, no seu caso,
auditoria do sistema de informacion e do seu codigo fonte.

c) O Presidente da Deputacién Provincial da Corufia ou érgano provincial no
que delegue como 6rgano responsable para os efectos de impugnacion.

Oitavo.- Ordenar a disponibilidade na sede electronica da Deputacién da
Corufia do selo de 6rgano da Secretaria xeral xunto coa relacion de selos
electronicos da Deputacion provincial, asi como a informacion relativa as
caracteristicas dos certificados e o prestador do servizo de certificacion que os
expida.

Noveno.- Publicar a presente resolucion no Boletin Oficial da Provincia e no
Portal de Transparencia da sede electronica da Deputacion Provincial da
Coruna. Esta Resolucién surtira efectos desde a sua publicacidén para as AAA



definidas no apartado quinto e, a partir da sua implantacion para as AAA
definidas no apartado sexto.



